MUGLA SITKI KOGMAN UNGVERSITESI

FETHGYE SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin tamamlama siiresi
(EN GEC)

OGRENCI ISLERI ISLEMLERI

|

Yeni Kayit

Ogrenci akademik takvimde
belirlenen sure icinde E-devlet
uzerinden kaydini yapar.
Ogrenci Bilgi Formu ve 4 adet
resmini belirlenen tarihler
araliginda ogrenci islerine teslim
eder.

10 Dakika

Kayit Yenileme

Ogrenci akademik takvimde
belirlenen tarihler arasinda OBS
uzerinden kaydini yeniler.

Yatay Gegis (Kurum igi-Kurumlar
arasl)

1-Ogrenci Dilekgesi
2-Transkript

3-Onayli Ders icerigi
4-Disiplin Durum Belgesi... vs

iki hafta
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4 | Ogrenime ara verme istegi 1-Dilekcesi 10 GUn
2-Gerekgeli Belgesi
3-Yonetim Kurulu Karari
4-Ogrenciye Sonug Bildirim
Yazisi
5 | Ogrenci Belgesi Verme islemleri 1-Dilekce (OBS) 10 Dk
6 | Not Belgesi Verme islemleri 1-Dilekge 10 Dk
7 | Lise Diploma Fotokopisi Verme 1-Dilekge 10 Dk
islemleri
8 | Maddi Not Hatasi islemi 1-Dilekce 1 is Gunii
9 | Mazeret Sinavlari 1-Dilekge 1 is GUni
2-Hastalik Rapor ve Mazeretini
Gosterir Yazi
10 | Tek Ders Sinav islemleri 1-Dilekce 1 is Gini

2-Sinava Girecek Ogrencilerin
llani
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11

Ogrenci Stajlari

1-Staj Yapacak Ogrenciler Hangi
Meslek Yuksekokulunda
Oldugunu Gosterir Belge
2-Ogrencinin Staj Yapmak
istedigini Gosterir Belge

3-Glgili Okulun Staj ve Egitim
Komisyonundan Aldigi Resmi
Yazi

4-Gki Adet Fotograf

5-Staj Kabul Formu

13

Ogrenci Ders Muafiyet islemleri

1-Ogrenciye Ait Dilekge

2-Not Durum Bilgisi
3-Mezun/ilisigi Kesilen Okula ait
Onayli Ders Icerikleri

4-Yonetim Kurulu Karari
5-Ogrenciye Geri Bildirim

5 is GuUnu

14

Ogrenci Temsilci Secimi

1-Secim Takvimi

2-Temsilci Segimi Aday Formu
3-Ogrenci temsilci Segimi
4-Secim Tutanag

5-Secim Sonuglarinin ilan

3 is Gunu
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15

Kayit Sildirme Islemleri

1-Kendi istegi ile Ayriliyorsa
Dilekce

2-Disiplin Kurallarina AyKkiri
Hareketten lligik Kesiliyorsa
Disiplin Kurulu Karari

1 Hafta

PERSONEL-OZLUK ISLEMLERI

16 | Ogretim Uyesi ve Ogretim Elemani | 1-Dilekge 1-3 Ay
Gorev Suresi Uzatiimasi 2-Faaliyet dosyasi ya da yayin
dosyasi
2-Glgili Bolimiin uygunluk Yazisi
3-Yonetim Kurulu Karari
17 | Telafi Ders islemleri 1-Telafi programi dilekcesi -
2-Yonetim Kurulu Karari
18 | Akademik Personelin 7 Glne Kadar | 1-Dilekge 1 GG Gunl
Yolluksuz Gorevlendirme Talebi
19 | Akademik- idari Personel Mazeret ve | 1-Izin Formu 1 Gun
Yillik izin Alma
20 | 482 Sayih Bilgi Edinme Kanunu Dilekge-Eposta 1 Hafta
Kapsaminda Bilgi Edinme
Basvurularina Cevap Verilmesi
21 | Juri Uyesi Odemeleri 1-Juri Gérevlendirilme Yazisi, (1 Saat)

2-Cesitli Odemler Bordrosu

22

Yurt ici Surekli Gorev Yolluklari

1-Atama Onayi
2-Personel Nakil Belgesi

Talep Tarihinden itibaren (2
Saat) (Odenek Varligi Halinde)
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23 | Yurt ici Gegici Gorev Yolluklari 1-Dilekce
2-Yolluk Bildirim Formu

24 | Personel Banka Promosyon Odeme | 1-Dilekce 10 Dk.
islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri |: Meslek Yuksekokulu ikinci Miiracaat Yeri |: | Meslek Yuksekokulu
isim .| Zehra YILMAZ isim . | ismail UYSAL
Unvan .| Meslek Yiiksekokulu Unvan .| Dr.Ogr.Uyesi-Meslek
Sekreteri YUuksekokulu Muduru
Adres | Saglik Hizmetleri Meslek Adres .| Saglk Hizmetleri Meslek
YUuksekokulu Yuksekokulu
Telefon 1 0(252) 211 5902 Telefon : 10(252) 211 1390
0(252) 211 5664 0 (252) 211 3231
0(252) 211 5665
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Faks

0(252) 211 55 08

Faks

0(252) 211 55 08

e-posta

zyilmaz@mu.edu.tr

e-posta

ismailuysal@mu.edu.tr
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